%1 SISTEMA
7] DOCUMENTARIO INTEGRATO
DELL’AREA FIORENTINA

FluXus

Release 8.2.1 Tailback

JE] Utente web

Parte |: manuale p er l'utente




Manuale didattico ad uso interno

RedazioneEmilio Penni
CoordinamentoMarco Pinzani

Firenze, 2014

Sistema Documentario Integrato Area Fiorentina (G|
Via S. Egidio 21, 50122 Firenze

sdiaf@comune.fi.it

servizionline.sdiaf@comune.fi.it

(I Logo “Fluxus” & proprieta diNexus Sistemi Informatiyper g.c.)

Il presente manuale spiega, dal punto di vista'uletite come attivare il proprio menu personale “utentbive come

utilizzarne le funzioni

N.B. Le espressioni “virgolettateforrispondono alla dicitura esatta del programma




La funzione_“utente webtonsente all’'utente delle biblioteche SDIAF chdéiazano Fluxus 8.2.1 varie possibilita di utilizzo

di alcuni servizi collegandosi dal proprio computerdi poter poi ultimare la pratica in bibliotecalucendo cosi i tempi di

ricerca e dello svolgimento delle pratiche.
Tali funzioni sono:

Pre-iscrizione (da completare in Biblioteca)

Richiesta di prenotazione di documenti disponfloi& ritirare in biblioteca)

Richiesta di prenotazione di documenti in presglttmomento della ricerca (da ritirare in biblioteca
Possibilita di annullare richieste e/o prenotaziargéaso di ripensamento

Controllo della propria situazione (scadenze, ditgsrenotazioni) in tuttée biblioteche SDIAF che utilizzano Fluxus ed
a cui l'utente é iscritto

Controllo dello storico, ossia tutto il materialego in prestito e gia restituito

Controllo dei propri dati personali (user/passwemgcapiti) e possibilita di modifica

Visione dei dati delle biblioteche che offrono queservizio (orari, recapiti, condizioni di pres)it
Immissione delle proprie preferenze di letturairfadtatistici)

Collegamento diretto con 'OPAC SDIAF EasyWeb e ©peb

Aiuto in linea e legenda



Pre-iscrizione dell’'utente web
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e Home

Alteatro della Pergola e di Rifredi con lo sconto
a la tessera delle biblioteche
fiorentine

Liniziativa dello Sdiaf si allarga dopo 13 collaborazione
sol Maggio musicale flarenting.
 Leqgi tutte

OpenWeb: il nuove opac 2.0
[a ottobre 2013 il patimonis
documentario dal Sistema
Documentario Integrato dell'Area
Fiorantina (SDIAF) & cansultabile
anche tramite OFEMWEB, Un opac(cataloge online) di
nuova che affianca, aitrad li canali di
fiveroa bibliogratica, quelli sulle altre infarmazian’
collaterall prodotte dagli operatori di biblisteca & quelle
prodotte da chi |2 biblioteca la utilizza: gli utenti...

w legai tutto

@\Lmn eb
A

MediaLibraryOnLine, la biblioteca digitale a

portata di un click
MLOL & i1 portale web perla Ml

consultazione delle risorse digitali.
Offre 'accesso da remaoto, 24 ore su
24, a quotidiani italiani e stranieri,
abook, audielibri, musica, video,
Wideo di presentazione di Informasoop

banche dati & altro ancora

= Cartolina informativa

Cataloghi
e inventarl

144586

Sistema Documentario Integrato dell'Area Fiorentina

Servizi

Al Maggio con lo sconte grazie alla tessera
della biblioteca

Grazie alla Convenzione tra |a
Fandazione Teatra del Maggio
Musicale Figrenting & SDIAF, tutti gli
iscritii alle Biblisteche del Sistema
auranno uno scanto del 10% sui
biglietti degli spettacoli della stagione 2014 del Magais
Musicale Fiorentino...

 leggi tutto

Libernauta — XIV edizione

12 nowembre 2013 - 14 aprile 2014
Nelle Bibliotche dello SDIAF &
possibile iseriversi a Libemnauta e
prenders in prestit i libri scelti dal
comitato seientifico per la XV
ediziane

LBER
AU
TAED

u il conooiso
u il progetta

m i libri in concorse

L’utente puo iscriversi sul portale SDIARitp://sdiaf.comune.fi.it/

Statistiche

Sistema Documentale Integrato dell'Area
Fiorentina

Feomunl deitdres Metropolitana del Chiantl, del 1 aldamo
fiaranting @ l2 Provincla of Firenze sl sona Ui in un sislema
GOCUMEntao WRRANE Chie crea UILnica grande oferta
Informativa suf taritorio. Un sisterna documentaria, 1o SDNAF,
che nunisce le biblioleche & gl archivi delfarea e sl configura
come Una innovativa rete cutturals centrata sul rendere
possibiie per tutll | clitadin faccesso al mondo
delfinformazions & della conoscenza.

Leggitutto »

= SDIAFISEN

= Libernauta

= Nati per legders

= Un'estate tutta da lequoere

= Progetti realizzati

]
0 Medialibrary O F‘ clC catalogo

Catalogo 2.0

©@pen'leb otei

cliccando sufCatalogo 2.0” in basso a sinistra
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Catalogo del Sistema Documentario Integrato dell'area Fiorentina (SDIAF)

CERCA BIBLIOTECHE

interbibliotecario ...

Vedi Tutte

In primo piano
DALLE BIBLIOTECHE:

Ordina | Petinenza ¥ [ isualizza

per pagina

Tutte le informazioni su : http:f/sdiaf.comune

]

| 130 Biblioteche e Istituti Culturali, oltre due milieni di documenti, prestito di libri, cd musicali, D¥D, prestito

La congiura dei

@ Pazziela

Y controversia di
¥ Lorenzo de’
Medici con papa Sisto IV
Ginwedl 27 marzo alle
17.45, nell'ambito del ciclo di
lezioni... Read Maore

mar, 26, Accagenia tosc
df scienze e feftere La
Cofombaria
. Tarari Saremo alberi Badabiam Il tuttomio : Pid del tuo
Parole di salute tararera... Ewvangelista, Mauro Bussolati, romanzo mancarmi
E__:__/ @lla tua Bussolati, Emanuela Carmilleri, Andrea iZucel, Eriliang
biblioteca Emanuela 1925
- "PAROLE DI

SALUTE ALLA TUA
BIBLIOTECA" & un progetto
promosso dal... Read More

mar, 25, Biblioteca Comunale #
aell' Grticofurs SCARTI ‘g
Bartolomeo FAMIELIA
@ Marchionni, -
«homem de I disegni Scarti di L'arte di Spiaggia magica Cosmetici fai da
grossd arrabbiati famiglia ricordare tutto Leisk, David te
fazenda¥. Un mercante Calvino, Italo Missaglia, Daniela Foer, Joshua Johnsan Leone, Marcella

fiorentino a Lisbona e
I'impero portoghese {ca.
1450-ca. 1530)

Mercoledi 26 marzo 2014 alle
ore 17.00 nell'ambito del ciclo
v Read More

mar, 25, Accademia toscana
di scienze e lettere la
Colombaria

Presentazione
del libro "1l
caffé delle
donne” di Widad

Tamimi
opac. comune:fi.it/openweb/# rectid

=BYEDG0E32

[Carlitadalce]

@ Vedi Tutti

i Le novita I Le nuove dcquisizioni I I pity richiesti ultimi sei mesi —

INFO:
Guida in linga
La Home Page

La Ricerca

I Risultat

Legenda

DAL COORDINAMENTO:

Passione perla
lettura e amore

la tessera SDIAF & pil

facile

Esibendo |2 tessere al b=
moments dell'acquista del

biglietta, il Te... Leqg: tutto

14 febbraio 2014

Al teatro della
‘ Pergola e di
ikt Rifredi con lo
sconto per chi
ha la tessera delle
biblioteche fiorentine
&l teatro della Pergola e di
Rifredi con lo sconta per chi
hala ... Leggl tutta
28 gennaio 2014

Al Maggio con lo

sconto grazie

alla tessera

1T della biblioteca
Grazie all’accordo, inoltre, le

biblioteche della Rete ... Legai

tutta

26 navembre 2013

edizione -
TAER Conferenza
Stampa
Venerd & novembre alle
ore 13.30, riella Sala Inco...
Legai butto bl

LBIR Libernauta - XI¥
I

Cliccare su “Preiscrizionah “Area utente”
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FluXts

Dati anagrafici :: Inserimento

¥ Aute in linea

» Legenda simboli Procedere con linsenimento dei dati anagrafici richiesti prima di recarsi presso gli sportelli

della biblioteca per completare liscrizigne.
P Fine sessione | dati potranna ESW
~ Persona fisica

b Ente giuridico

Nessun materiale della biblioteca & quindi attualmente disponibile

DICH - ORA-29282. invalid file 1D
Dichiaro di aver preso visione delle notizie che sequono circa la raccolta dei dati

. Intranet locale #100% -
"y
<4 Start (= s it eda

m &l inE

Si apre la schermata dell’'Utente Web Fluxus. E'sgoke iscriversi come “persona fisica’come _“ente giuridico{scuole, enti, associazioni etc.);
la procedura € la stessa, cambiano solo i dathdeettere. In questo caso procediamo come perssina fi



(= Fluxus - Windows Internet Explorer
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Dati anagrafici :: Persona fisica

» Auto in linea
» L egenda simboli Dati anagrafici
» Fine sessione Cognome* Rossi
Nome*® Mario /
Data di nascita®  01/01/1950

Codice fiscale |

Mota: i campl contrassegnati con un asterisco sono obbligatori

Registrati come persona fisica

..:J Inkranet locale HoA00% v
.4 start 7 Fius [OBLATED] - | /7 Bt edas,.,

/= Fluxus - Windows Int. .. 2 Manuale utents web ..

m & - 1035

Devono essere immessi i primi dati fondamentalelljsenza asterisco non sono obbligatori. Aggiunaigeil Codice Fiscale, si potra utilizzare,
nelle biblioteche che utilizzano il lettore di coda barre anche la tessera sanitaria regionale come tesiest#icativa
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Dati anagrafici :: Persona fisica :: Completa la registrazione

» Auto inlinea
» Legenda simboli Recapito

¥ Fine sessione Indirizzo* 01 -Residenza V‘M/
Via® Piazza della Signoria 1
Comune® Firenze Prov* FI
Nazione® ltalia Cap* 50100
Informazioni generali
Luogo di nascita® Firenze Prov® FI
Nazione™ ltalia
Telefono 055/11111111 | Cellulare 333/1111111
E-Mail rossi. mano@italia. it
Sesso® O Femminle @ Maschile /
Professione® Mmplegan 7\4

Titolo di studio® | Licenza media superiore v

Notd: | campi contrassegnati con un asterisco sono obbligatori

Registrati come persona fisica

% miranet locale F00% -

4 start | 7 Fusus[oBLATER]- . | /2 iy das, . S Fisaus .. | \GN Manual

Nella seconda schermatanno aggiunti gli altri campi (anche qui nonitatino obbligatori, ma in caso la biblioteca rickdeanche alcuni di quelli
non obbligatori, questi possono essere inseritiogeratore al momento della registrazione defuaitin biblioteca)

N.B.: Il menu_“indirizzo” puo essere selezionato dall’'utente fra varie apzltutente dovrebbe dichiarare la sua residerffiaiale e comunicare
poi in biblioteca il suo domicilio provvisorio inifeénze, se presente.

Infine, cliccare su “Registrati come persona fisica
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Dati anagrafici :: Persona fisica :: Registrazione avvenuta

¥ Aluto in linea

¥ Lependasimbol Le informazioni anagrafiche sono state correttamente registrate
= e Si pud quindi procedere alliscrizione presso gli sportelli di una delle biblioteche del
¥ Fine sessione sistema
Cognome Rassi
HNome Mario

Data di nascita 01.01.1950
Codice fiscale

Data di registrazione 23.02.2010

Registrazione eseguita correttamente

% Intranet locale H100% -
[ /7 Fsus[oBlaTED] - | /7 hit & o

| 3k Manuale ut

M &Ll 1044

A questo punto appare, in basso, la schermatanfieicoa.

L'Utente che ha effettuato questa operazione, dovra questo punto chiudere la sessione (“Fine sesstdhe RECARSI FISICAMENTE IN

BIBLIOTECA a ultimare l'iscrizione col ritiro della tessera edello username e password provvisionper effettuare I'autenticazione (senza
guesto passaggio, hopotra accedere alle funzioni del servizio.) — Pda spiegazione della consegna di questi dati, imdamo al manuale
utente web per le biblioteche. In caso l'utente feg_gia stato iscritto in precedenzaapparira un messaggio di avviso.




La prima autenticazione dell’'utente e le richieste (da Ea%yeb)
'_j EasyWeb Five - OPAC % ‘ | Sistema Dacumentaric | * ¥ B Cataloge caliettivo 5oi x ¥ Bl Fluxs x

&« C [} opac.comune.fi.ltfeasyweb w2001 /index php?EW_T=M18EW_FL =w2001 /ew_limiti htmi&EW4_DLL =108EW4_DLP=10SEWI_MVR =ISEW_NYT=I8EW4_I ve =
" SISTEMA . | — E

BOCUMENTARIO INLEGRATO

DELLAREA FIORENTINA

pp—
oy
Opd(. Collettive  Biblioteche  Guida

Risultati ricerca
Home

Liste

) o trovi in|[Memorizza 1l record|
Campi
Bettetini, Maria

Libera Brave storia delia bugia : da Ulisse a Pinocchio / Maria Bettetini. - Milano : R. Cortina, 2001. - xii, 157 p. ; 20 cm. - (Minima ; 60)
|SBN BE2TOTBESTE, BETOTEAOTE
Coliana: Minima

Soggetti: Menzogna - Storia | Menzogna
Classificazione: 177.3 | 179.8 [C00] | 177.3 [COD]

Novita B5) codice  Collocazione mnventario Wote BEbshEAT Fondo  Prestite  Bisponibilita
roitor
Biblioteca Comunale di Fiesole RTI0AP  177.3BET 33565 59 Fondo  Ammesso  Materisle in
i zenerale briblioteca
Memo ricerche
Bibliotaca Ernesto Ragionieri - RT0AK 177.3BET  hoddzas Ammesso  Dataprevisto
Sesto Fiorentino rientra: Circa
@ A 2032,
Biblioteca delle Oblate RT0AA 63E604  d9dds Legzereper Ammesso Materisle in
biblictesa
Biblioteca di Gavinana - Villa RTI0AG 179.8BET 17390 Aftralinventari: | 233271 Materisle
Bandini biblictesa

Tipo: 102 - ianografia modena | Lingua: ITA | Aaese: IT | Data of pubhiicarions o produmione: Z001 | Tipo di data o pubi o prod. D | Codice: ECO0315465 | 44PN 013773

Fermato ridetto| | [Top

ea Fiorentina - Ultimo aggiornamento: 25-03-2014 18:08:26 - Scheda in OPAC; 1871816
EasyWeb Five®5.6 2 - 1994.2014 & un prodotto Nexus Sistemi Informativis.r |

& utente web o Manuale utente ...

L'utente si pud collegare da casa, o comunque da una sustazmme, al catalogo SDIAF EasyWeb (che ha pek lin
http://opac.comune.fi.it/easyweb/w2001/  oppure cliccando siDpac-Catalogo” sulla pagina web, vedi pag. 4). Una volta trovbtoateriale

di suo interesse, puo richiederlo (o prenotarlinsgrestito) alla biblioteca (dove é iscritto) ppeda quale andra a ritirarlo. Il primo passaggio
guello di cliccare su “lo trovi in{in caso di piu schede presenti, selezionare pgnedia che interessa)

10
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CERCA BIBLIOTECHE

{lecs)) vedi Tutte
DALLE BIBLIOTECHE:

La congiura dei
@ Pazzie la
W controversia di
¥ Lorenzo de’
Medici con papa Sisto I¥
Giovedi 27 marzo slls
1745, nellambits del cicla di
Jezioni...
mar, 26,

Parole di salute
E2 allatua
==/ nbiblioteca
—~ |"PAROLE DI
SALUTE ALLA TUA
BIBLICTECA" & un progetta
promosso dal

Bartolomeo

@  Marchionni,

\, «homem de

grossa

fazenda». Un mercante
fiorentino a Lisbona e
I'impero portoghese (ca.
1450-ca. 1530)
Mercoledi 26 marzo 2014 alle
ore 17.00 nell'ambito del cicls

Presentazione
del libro 11
caffée delle
donne” di Widad

Tami
Wenerdi 28 marzo alle ore

Cerca] ((oB) Ricerca Avanzata [Tl Altri cataloghi I:W| Area utente
| ) @ 9 W] .
(Hecadi
Crdina | Pertinenza ~ |2 Visualizza | 20 ¥ | per pagina —
e ¥ Preiscrizions
) Torna indietro
INFO:
sse hio
.Mi.\ar;u. + R, Cortina, 2001
#Monogratia moderne
Yati totali 0
DAL COORDINAMENTO:
Scheda Lo troviin | Sul liore Sull'autors
I B M Passione per la
lettura e amore
+ Biblioteca Comunale di Fiesole peril
il palcoscenico con
la tessera SDIAF & pi
~ Biblioteca delle Oblate facile
Esibendo la tessers al
moments dell'acquisto del
Collocazione: B3 E : Disponibil biglietta, il Te...
604 48446 . 14 febbraio 2014
Per richiedere il materiale & necessario essere iscritti
e loggati
Al teatro della
Pergola e di
Rifredi con lo
sconto per chi
¥ai alla biblioteca hiala tesesra dells
biblioteche fiorentine
+ Biblioteca Ernesto Ragionieri - Sesto Fiorenting Al teatro della Pergola & di
Rifredi con lo sconta per chi
ha la .., Legai tutta
+ Biblioteca villa Bandini - Gavinana 28 genn
Al Maggio con lo
») vedi in EasyWebh Five f. sconto grazie
. alla tessera
— ~ della biblioteca
W Tweet |0 § Condividi

Grazie all’aceords, inaltre, le
bibliteche della Rete .. Legoi
it

26 novemnbre 2013

Libernauta — XIv
UEER edizione -
Ti@ Cenferenza
Stampa
venerdi & novembrs alls
are 13.30, nella Sala Inca ...

Si aprira la schermata di OpenWeb direttamentaexidrd del libro cercato. L'utenighe_effettua per la prima volta I'autenticazione,dovra

cliccare su “Accedi'in alto a destra; si aprira cosi una nuova figgstcui verra chiesto uno username e una passworVigori: in questi campi
'utente deve mettere il dato che gli € stato congeato al momento dell’iscrizione in biblioteca(sia che si sia pre-iscritto da casa, sia ch&si s
iscritto in biblioteca partendo da zero).

N.B.: Lo username e la password provvisori sonaadenti,pertanto lo stesso dato va inserito in entrancaimpi (vedi pag. seguente)

11
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Una volta immessi i dati provvisori cliccare su ‘@&di.

(Come spiegato, la password provvisoria coincideloaisername, ma ovviamente viene criptata)

12



La primaautenticazione ¢é effettuata (appare il nominatigtbutente).

Il prossimo passaggio e quello_di personaliztamedenziali cliccando su “Area prestiti”.

13



Il programma segnala che € il primo accessme utente web: € necessario quindi che l'utginpersonalizzlo username e la

password

14
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L’'utente dovra crearsi il suo username e la suavpas_definitivi coi quali si autentichera sempre nel passaggi@gg. 11-12. Una volta immessi

i dati, cliccare su “Registra il nuovo identifioati’; Da questo momento in poi l'utente avra il suo accee personalizzato con proprio

username e password, da utilizzare ogni volta chdi gerra chiesta l'autenticazione.

15
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Saranno quindi attivate le biblioteche a cui I'ueea iscritto (in questo caso molte, vedi pero aresempio pag. seguente)

16



ATTENZIONE: Se l'utente web ¢ alla sua prima iscrizione (comguesto esempippuo accadere che risulti iscritto ad una soléidiéra;

per poter abilitare le iscrizioni alle altre biblioteche_deve recarvisi fisicamentecon la tessera della prima biblioteca a cuiiscétto; piu sono

le biblioteche in cui l'utente si iscrivera, altiaite saranno le biblioteche disponibili nella fionz “utente web” (Ogni biblioteca potra sceglidre
suo livello di configurazione del servizio)

17



N.B.: La prima autenticazione puo essere fatta ancheasfettuare una ricerca.

Basta collegarsi attp://opac.comune.fi.it/openweb/ (home page del catalogo) e cliccando su “acceili’procede

ugualmente con la procedura di pag. 11 e ss.

18



Modalita di richiesta direttamente da OpenWeb

E’ possibile collegarsi anche direttamente su Opeim\Al'indirizzo http://opac.comune.fi.it/fopenweb/ _ ricercando il

documento sulla barra in alto (oppure usando tzefoa avanzata”) e procedere come poi come dalfag.

19



Apparira la stessa schermata col risultato (oultas da selezionare): si dovra procedere conduaticazione: I'utente, gia in

possesso del suo username e password defihitiwg, al solito, autenticarsi e cliccare su “@tte

20



Dopo l'attesa del caricamento, ecco che comprdriggto per la richiesta.
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Apparira il messaggio di conferma

IMPORTANTE : La richiesta del libro sara cosi inviata alla Billioteca che provvedera ad una risposta positiva (oferma della

prenotazione, che solo a questo punto sara visibimche sullo scadenzario dell’'utendeo negativa (chiusura della richiesta, con invio ide-
mail all'utente).

22



| controlli ed i comandi a disposizione dell’'utentgArea Prestiti, v.a. pag.13)

DN

Attraverso il comando “scadenzario generdlatente puo controllare la situazione in tutteBiblioteche Fluxus in cui e iscrittaomprese le

operazioni fatte in maniera tradizionale al banderere sotto controllo le sue scadenze; puo ediraife richieste da ritirare o le prenotazioni, in

caso di ripensamento. Quando € possibile, potlaeacitiedere il rinnovo (vedi freccia a destra)

23



Il comando_“storico generalgdermette di ricercare i prestiti e le richiestdefa concluse, attraverso un semplice motore di

ricerca interno.
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Il menu _“dati personalitonsente di cambiare i propri dati d’accesso, gtsonali, recapiti ed immettere le proprie prafee

di lettura. Il comando “catalogo collettivoConsente di aprire un'altra finestra del catalSgoAF

25



Selezionando la singola Biblioteca apparira il madwessa dedicato, con funzioni ed informazioni.
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Per usciredalla scheda, cliccare su “fine sessioada finestra, dopo richiesta di conferma, saraszh
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